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1. OBJETO

Determinar las actividades a realizar para la seleccién de consultores, servicios
técnicos especializados de asesoria, interventoria, gerencia de obra o de proyectos,
o la elaboracion de estudios y diagnésticos o proyectos de arquitectura, por
concurso de méritos.

2. ALCANCE

Inicia con la formulacion del Plan Anual de Adquisiciones del CDAV, la planeacién
de atencién de la necesidad, asi como el desarrollo de las etapas precontractuales,
contractuales y postcontractuales y finaliza con la identificacién e implementacion
de acciones correctivas, preventivas y mejoras del proceso.

3. REQUISITOS GENERALES

3.1. Aplicacion: El procedimiento aqui contenido aplica para la seleccion de
consultores, servicios técnicos especializados de asesoria, interventoria,
gerencia de obra o de proyectos, o la elaboracién de estudios y diagnésticos o
proyectos de arquitectura, de conformidad con lo previsto en el item 2.3 del
Manual de Contratacién del CDAV.

La seleccion del contratista con la modalidad de concurso de méritos, se rige
por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015, de conformidad con lo previsto en el item 2.1 del Manual de
Contratacion del CDAV.

3.2. Criterios de evaluacion: Los criterios de evaluacién en el concurso de méritos
son la formacién académica y experiencia especifica relacionada, tanto del
proponente como del equipo de trabajo propuesto, y la organizacién
administrativa que acredite el proponente, por lo que la propuesta econémica
no se evaluara; unicamente es verificable que la oferta no exceda el
presupuesto estimado para la contratacion, conforme lo dispuesto en el Manual
de Contratacion.

3.3. Aplicacién del manual de contratacion: En desarrollo del proceso de
contratacion de seleccioén abreviada, los servidores publicos del area ejecutora,
deberan dar aplicacién a lo previsto en el Manual de Contratacién a las Politicas
de Contratacion, las Politicas de Contratacién, las Buenas Practicas de la
Gestion Contractual, el Glosario Contractual, los Principios Constitucionales
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Aplicables en la Gestion Contractual del CDAV, asi como los procedimientos e
“instructivos y formatos asociados incorporados al SIG.

3.4. Celebracién de contratos sin el cumplimiento de requisitos: Esta referida a
los servidores publicos que por razén del ejercicio de sus funciones tramite un
contrato sin observancia de los requisitos legales esenciales o lo celebre o
liquide, sin verificar el cumplimiento de los mismos. Para ampliar este tema los
empleados publicos y trabajadores oficiales del CDAV, podran consultar lo
relacionado en
www.sintesis.colombiacompra.gov.co/jurisprudencia/sintesis/31795.

la

pagina Web:

4. DEFINICIONES

4.1. Consultoria: La consultoria es el servicio externo que presta un experto,
persona natural o juridica, generalmente en materia normativa, al que recurren
las empresas con el fin de encontrar soluciones a uno o mas de sus problemas,
basandose en su experiencia, habilidad y formacién profesional.

4.2. Asesoria: La asesoria es el servicio externo que presta un experto, persona
natural o juridica, para ayudar al personal de una empresa, a desarrollar y/o
aumentar capacidades especificas, en diferentes temas en los que es
especialista.

5. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

ORDEN ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTOS
Dar apertura a la carpeta del contrato :
1 conforme la TRD del proceso de| Area ejecutora Carpeta contractual
contratacion.
Verificar en el clasificador de COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE, los cuatro niveles :
2 de clasificacion del bien, obra o servicio| Area ejecutora
objeto del contrato, tomando como
referente el cédigo UNSPSC del PAA.
Realizar el analisis del sector, el estudio de ; Alisis dgl Reine EO-G-
3 i ieils Bl aha el el ries, “ Area ejecutora 02 y del riesgo FO-GJ-07
y o y cotizaciones
4 |Solicitar disponibilidad presupuestal Area ejecutora Fiosmatn I?;chlglf e Fo-
Expedir certificado de disponibilidad D_wz_accno_n Formato certificado FO-
5] Administrativa y
presupuestal Einapsiam GF-02
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_ | ORDEN ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTOS
Publicar certificado de disponibilidad ; : Publicacién en SIA
6 | presupuestal en SIA OBSERVA B T OBSERVA
Elaborar el proyecto de estudios previos ; i
| (Tener en cuenta que la fecha de los estudios previos ; . Formato estudios previos
7 se colocara cuando el gerente haya firmado el formato Area sispuioa FO-GJ-01
autorizacion para iniciar el proceso de seleccion)
: Proyecto pliego de
8 Eé?w%?é?c:nesel eFl)rao\X:gtge c%?wlvoggfgr?a e Area ejecutora condiciones y aviso de
y convocatoria
.| Remitir a la Direccién Juridica para control
de legalidad, los documentos del proceso
9 de contratac[on contenidos en la carpeta Area ejecutora Bitsirerisnic
contractual incluyendo el proyecto de
estudios previos, el proyecto de pliego de
condiciones y el aviso de convocatoria
10 Asgnar & abogado_ FERpRnSaR e, 0 Direccién Juridica Correo electroénico
realizar control de legalidad al proceso
Emitir concepto control de legalidad. En
caso de que la carpeta no incluya los
11 |documentos requeridos y/o se requieran | Abogado asignado Concepto juridico
ajustes se devuelve la carpeta al area
solicitante.
Ajustar los documentos requeridos por el
12 FORgEEh a.S|_gnado_y rgmltlr pesteriontsale Area ejecutora Oficio remisorio
para revision final® del abogado vy v
aprobacién de la Direccion Juridica.
e e 8 o et | Direcion ikl .
13 - Comité Asesor de Concepto Juridico/
gerente sobre el proceso de contratacion y 7
i : Contratacion
seleccion de contratista
Resmitic c_qncepto dek (.omite Ase§or .(.je Direccion Juridica /| Formato de autorizaciéon
14 | Contratacién al gerente para autorizacion et FO-GJ-06
del proceso de seleccion 9
15 Designar el comité evaluador de las s Resqlucnon,de
propuestas designacion
16 Elaborar _c::‘I cronograma del proceso de Supervusqr y IAsTRE st
contratacion abogado asignado
Publicar estudios previos, proyecto de e
d i : ‘ ; Publicacién en el SECOP
17 | pliego de' condiciones y aviso de| Area ejecutora y péagina Web CDAV
convocatoria
Recepcionar las observaciones al proyecto elégf giiségn/ dilbﬁg;\/:;?én
18 |de pliego de condiciones, dar respuesta y | Comité evaluador | SECOIFD) T
ublicar en el SECOP st * e
P web CDAV
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| ORDEN ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTOS

Ajustar el pliego de condiciones definitivo y Pliego de condiciones

o elaborar resolucién de apertura LOm s alusdon definitivo y resolucion
20 Publicar resolucién de apertura y pliego de | Area ejecutoray | Publicacion en el SECOP
condiciones definitivo comité evaluador y pagina web CDAV
: S i . Acta de audiencia
21 Reallzar. a_udlenma de sciaracion delplisge Comité evaluador | Publicacion en el SECOP
de condiciones N o
y pagina web CDAV
29 Elaborar adendas para modificar el pliego| Area ejecutoray Proyecto adendas

de condiciones comité evaluador

Adenda firmada
/Publicacién en SECOP y
pagina web CDAV

Gerente / Area
ejecutora y comité
evaluador

23 | Suscribir y publicar adendas

Acta de recibo /
Publicacion en SECOP y
pagina web CDAV

Area ejecutora y
comité evaluador

Recibir las propuestas, elaborar acta de

o recibo y publicar el acta

Evaluar las propuestas, verificar los
25 |requisitos habilitantes y los criterios de
seleccion

_Comité evaluador Informe de evaluacion

Solicitar a los proponentes, en caso de ser
necesario, y recibir dentro del tiempo
26 |sefalado en la solicitud, las aclaraciones
sobre la informacién presentada con la
oferta.

Comunicacién a los
proponentes y respuestas,
por correo electrénico

Comité evaluador

Informe de evaluacion /
publicacion en SECOP y
pagina web CDAV

Elaborar y publicar el informe de

i Comité evaluador
evaluacién de las propuestas

27

Observaciones
presentadas / publicacién
en SECOP y pagina web

CDAV

Recibir y publicar las observaciones
28 | presentadas por los proponentes al informe
de evaluacion.

Comité evaluador

Respuestas a
observaciones/
publicacién en SECOP y
pagina web CDAV

Responder las observaciones recibidas y

publicar Comité evaluador

29

30 |Elaborar informe de evaluacion Comité evaluador Informe de evaluacion

Remitir el informe de evaluacion al Comité
Asesor de Contrataciéon en aplicacién a lo

decide el proceso de seleccion y para abrir
y revisar la propuesta econémica.

Direccién Juridica

g dispuesto en Manual de Contratacién item SOt shealuadol BTanisolo
3.3.1. literal d)
Estudiar el informe de evaluacién, elaborar | =
: tle Comité Asesor de 3 2
32 |acta con recomendaciones y remitir al Canati ion Acta de comité
gerente
Conooer ol arden e calficacin tgenica que | COMIté evaluador, &
33 ' Gerente y Acta de audiencia publica
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ORDEN ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTOS
Adjudicar o declarar desierto el Resolucion notificada /
proceso, elaborar, notificar y ; = L publicacién en el

ot publicar la resolucion bl Dlrecmonv SHHgIEH SECOP y en pagina
correspondiente web CDAV
Contrato suscrito /
Elaborar y numerar contrato para publicacion en
35 |firma del gerente, publicar contrato | Direccion Juridica / Gerente SECOP, SIA
firmado OBSERVA y pagina
web CDAV
Solicitar el Certificado Registro g - o ol
36 Presupusstal. Direccion Juridica Solicitud de CRP
: 1 Direccién Administrativa y Formato registro FO-
37 | Expedir el Registro Presupuestal Einahiicia GF-03
38 Besinary comunicaral Speniac/ Gerencia/Direccion Juridica Oficio designacion
del contrato ,
Publicar Registro presupuestal en : 4 §ir Publicacién en SIA
39 SIA OBSERVA Direccion Juridica OBSERVA
Remitir al supervisor el contrato
40 |respectivoy oficio al contratista con Direccién Juridica Oficios remisorios
los datos del supervisor i
Solicitar al contratista la poéliza ; = Impresion del correo
A respectiva, si hubiere lugar Cisceion. Jundica de solicitud
o ; : . o - Constancia de
42 | Aprobar la pdliza, si la hubiere Direccién Juridica aprobacién
iy S Direccién Acta de inicio suscrita
45 | Elalosgr Suraibin Ak '”'°'9 Juridica/Supervisor/contratista FO-GJ-08
Verificar el cumplimiento del objeto . Actas,
- y las obligaciones contractuales Sufiendeoe comunicaciones, etc.

6. DOCUMENTOS CITADOS

6.1. Formato Requisicién de Presupuesto FO-GF-01
6.2.Formato Certificado de Disponibilidad Presupuestal FO-GF-02
6.3. Formato Estudios Previos FO-GJ-01
6.4.Formato autorizacién para iniciar proceso de seleccion FO-GJ-06
6.5.Formato Analisis del Sector FO-GJ-02

6.6. Formato Analisis del Riesgo FO-GJ-07

6.7.Formato Certificado de Registro Presupuestal FO-GF-03
6.8. Formato Acta de Inicio FO-GJ-08
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E}éborado por: Autorizado por:

Nombre: Myr/'ém Urrea Gonzalez /) Nombre: Jaime Cardenas Tobon

ﬁ'c’{ [P, ik

Cargo: Directord Jupidicd L~ | | Cargo: Gerente

Fecha’ diciémpre 23 de 2016 / Fecha: diciembre 23 de 2016
V ’

Centro de DIAGNOSTICO
AUTOMOTOR del Valle Lida.
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